
1. Chọn dữ liệu cần share
2. Chọn button thêm người cần share
3. Cách khác là chọn xem chi tiết để mở màn hình share
4. Màn hình Sharing(chia sẻ)
5. Share cho người dùng nội bộ trong nhóm
6. Share ra bên ngoài cho đối tác.

Nhập tên người muốn chia sẻ

I.1 HƯỚNG DẪN CHIA SẺ
FILE , THƯ MỤC

1.1 Chia sẻ nội bộ (Internal
Shares)



Chọn Loại chia sẻ phù hợp :

1. Chỉ xem
2. Được phép chỉnh sửa
3. Tuỳ chọn chia sẻ
4. Thêm ngày hết hạn cho chia sẻ ( chia sẻ tự động hết sau ngày được chọn)

1. Chặn download hoặc cho phép download về máy
2. Cho phép các quyền phù hợp

Cho phép xoá, cho phép chia sẻ, cho phép xoá
5. Lưu lại chia sẻ.



Nhập email người muốn chia sẻ

1.2 Chia sẻ cho bên ngoài
(External shares)



Chọn quyền chia sẻ :

1. Chỉ được xem
2. Được phép chỉnh sửa
3. Tuỳ chọn chia sẻ
4. Tiêu đề cho việc chia sẻ
5. Mật khẩu bảo vệ chia sẻ
6. Ngày hết hạn chia sẻ
7. Ghi chú cho người được chia sẻ
8. Tuỳ chọn quyền chia sẻ khác nhau.

1. Cho phép thêm mới
2. Cho phép sửa
3. Cho phép xoá
 

9. Lưu lại việc chia sẻ.
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